Report an Absence

Students are expected to attend all assigned classes each day. It is important that you
call the office whenever your student will be absent from school. Please note
Attendance at the Middle School is a lot different than from Elementary. If a student
is marked absent to any periods 1-6, an automated call will be sent out by 11am.

4 Ways to Excuse Absences and Tardies

Call School Office (909) 820-7849

[Press 1 for Attendance]

Write a note excusing your Student or Provide a Drs Note

[Date, Name, Reason for Tardy/Absence, Parent Signature]

Email: HAlarcon@rialtousd.org

[include: Date, Name, Reason for Tardy/Absence, Parent Signature]
Escort your student into the Office

Late Arrivals

e Students must sign in at the Attendance Office windows. All late arrivals must be
excused. We want your student to be successful at KMS and arriving on time is the first
step. Tardies over 30 minutes late are considered a Truant unless excused by parent/
guardian or Drs Note.

Early Dismissals

e Early dismissals require a parent/guardian signature.
e Come into the office with ID and sign your student out. Please allow extra time for us to
retrieve your student, especially during Lunch time and PE.

Contact Phone Number Email
Attendance Office 909-820-7849

Heidy Alarcon Ex: 2907 Halarcon(@rialtousd.org
Kandice Herrera Ex: 2919 Kherrera@rialtousd.org
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Reporte una Ausencia

Se espera que los estudiantes asistan a todas las clases asignadas todos los dias. Es
importante que llame a la oficina cada vez que su estudiante esté ausente de la
escuela. Tenga en cuenta que la asistencia a la escuela secundaria es muy diferente a
la de la primaria. Si el estudiante es marcado ausente en cualquier periodo del 1 al 6,
se enviard una llamada automatica a las 11 a.m.

Llame 909-820-7849
4 Formas de Excusar las Ausencias y las Tardanzas

Llame a la oficina de la escuela (909) 820-7849

[Presione 1 para asistencia]

Escriba una nota excusando a su estudiante o proporcione una nota del Dr.
[Fecha, nombre, motivo de la tardanza/ausencia, firma del padre]

Correo electronico: HAlarcon@rialtousd.org

[incluir: Fecha, Nombre, Motivo de la Tardanza/Ausencia, Firma del Padre
Acompafie a su estudiante a la oficina

Llegadas Tardes

e Los estudiantes deben registrarse en las ventanillas de la Oficina de Asistencia. Todas las
llegadas tarde deben ser justificadas. Queremos que su estudiante tenga éxito en KMS
y llegar a tiempo es el primer paso. Las tardanzas de mas de 30 minutos se consideran
ausencias injustificadas a menos que el padre/tutor o una nota del Dr lo justifiquen.

Salidas Anticipadas

e Las salidas tempranas requieren la firma del padre/tutor.

e Entre a la oficina con una identificacion y registre la salida de su estudiante. Por favor,
dénos tiempo adicional para recuperar a su estudiante, especialmente durante la hora del
almuerzo y educacion fisica.

Contacto Numero de teléfono Correo Electronico
Oficina de Asistencia 909-820-7849

Heidy Alarcon Ex: 2907 Halarcon@rialtousd.org
Kandice Herrera Ex: 2919 Kherrera@rialtousd.org
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