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New Version 9 Features



RUSD SYNERGY
TEACHERVUE

1. After successfully logging  into Synergy TeacherVUE, the announcements screen appears. (These 
announcements can be from the District or from the school.)

2. Please read the announcement(s).
3. Click the Dismiss , if desired or Close to keep the announcement.
4. Click on the Select button for the class.
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3. Click on  List and the student list displays..
4. You can view your attendance list by Today 

or last 10 days.
5. Your attendance will tally the absences by 

code and will appear on the right.
6. Click on Save and Return.
7. Click Home to return to the main 

TeacherVue  screen at any time.
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Attendance and Menus

1. The menus are the same  are available but appear in a  different place..
2. Attendance can be taken by Chart or List. The attendance button remembers the last method of taking 

attendance.
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1. Once the attendance is taken, there will be a green check.
2. The student Tallies will appear on the right.
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Seating Charts

If you have not taken 
your attendance, the 
system can generate 
an email reminder. 
(Your attendance staff 
will review 
attendance NOT taken 
and tell the system to 
send the messages.)

1. Seating charts are available from the 
TeacherVue Home screen.

2. Click on Charts and choose the Alpha for 
default chart.

3. Click on Add Grid or Add Freeform to add a 
chart.

4. Name the Chart.
5. Scroll all the way down ON THE RIGHT to view 

the students.
6. Drag and drop the student’s names on the 

chart or Click on the Fill options to add them to 
your chart.
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Attendance and Menus (continued)
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1. The chart settings are on the right of the 
screen after clicking in to edit charts.

2. Freeform chart options – can adjust Snap Grid 
Size.

3. Be sure to set the notifications to be on for 
each student.

4. Changing the Front of the Classroom is next.
5. The unassigned students appear last.
6. Be sure to Save your settings.
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The new functionality of the 
seating charts includes 
Snapping students to 

variable size grids (freeform 
chart) and custom 

placement of difficult 
to see menu items.

Seating Charts (continued)
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Seating Charts (continued)



Grade Book – Menu Items

Menu items are at the top being more “user friendly” showing
most filters and options in one area.

Focus options are in one 
area. 

View Class and Grading 
Periods
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The Gradebook Setup menus offer new look and functionality.
The Main menus are located at the top for easier workflow.

Save and cancel buttons moved to the 
upper right of the screen with added 
functionality.

Save Assignment
Save/Add Another Assignment
Save/Enter Scores – takes you directly 

to the Enter Scores screen for this newly 
created assignment.

Grade Book – Setup
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New in System 9

Sort students by Nickname.

Visual Crosshairs when entering scores directly from grade book main.
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Locked top (assignment) and side (student) headers when scrolling.

Page sensitive student search:
Search for any student in any 

section
Takes you directly to the student 

summary screen.
1.  Type the student’s name in the 
Search area and press Enter.

New in System 9
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New in System 9

Page sensitive assignment search
Search for any assignment in any section
Takes you directly to enter scores in

1. Type the assignment in the Search area and press Enter.
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TEACHERS CAN COPY LAST YEAR’S 
ASSIGNMENTS TO THIS YEAR!

1. Click on the Grade Book menu and select Copy Assignments.
2. Click on the School Year and change it to last year.
3. Continue completing the Class Type, Class, Period.
4. Click Next.
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5. 2014‐2015 School 
year should be the 
year.

6. Select Period 
(Grading Period)

7. Click Period of 
classes.

8. Click Next.
9. Select Copy original 

dates or edit the 
dates .

10. Click on Finish.

Click Home at any time to 
return to your main seating 
chart (TeacherVue).

Copy Assignments from Last Year (continued)
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Print Class Attendance Roster

1. Go to the Menu Reports.
2. Click on Period Class Attendance 

Form.
3. The report will generate a the 

attendance form in .pdf format.
4. Click on the Printer icon on that 

document to print it.


